
PERFIL DOCENTE 
 

El perfil docente es el conjunto de características académicas, profesionales y personales que debe reunir un aspirante para 
ser considerado su ingreso al Banco de Elegibles para profesores de cátedra. Este perfil está alineado con las necesidades 
específicas de cada programa académico y se utiliza como criterio de selección para futuras contrataciones, según las 
necesidades del servicio del respectivo programa académico. 

El perfil convocado contiene los siguientes elementos: 

1. Identificación de la Unidad Académico Administrativa encargada de realizar el proceso de selección 

 

 

 

2. Denominación del Área de desempeño 

 

 

 

3. Relación de las asignaturas que conforman el área de desempeño 

 

 

4. Número asignado al perfil convocado 

 

 

5. Sedes de la Universidad en las cuales se requiere la ampliación del Banco de Elegibles para profesores de cátedra y en 
donde, en caso de necesidad del servicio, sería contratado el profesor que ingrese al banco de elegibles. 

 

 



6. Requisitos de formación, experiencia y competencias que debe cumplir el aspirante  

 
 

 

 

 

 
 



 
7. Detalle de las pruebas que se aplicarán durante la etapa de evaluación. 

 

  



 

ELECCIÓN DEL PERFIL Y SEDE 
 

Una vez revisados los perfiles convocados e identificado el perfil al cual desea inscribirse, es importante que tenga presente 
la siguiente información: 

1. La unidad académico administrativa que aparece en el perfil es la dependencia encargada de realizar el proceso de 
selección, por lo que al momento de realizar la inscripción debe ubicar esta unidad. 

 

 

2. Sedes.  
Debajo de la unidad encargada de la evaluación de aspirantes se identifican la sede o sedes en las cuales se ofrece el 
perfil. En el momento de realizar la inscripción al perfil deberá escoger la sede en la cual desea postular su inscripción.  

 
 
  



INSCRIPCIÓN AL PERFIL DOCENTE Y SELECCIÓN SEDE APLICAR 
 

Realizado el registro de la hoja de vida y cargados los documentos soporte de la información reportada en la hoja de vida, 
el sistema le habilitará al aspirante nuevo la opción Administración de personal para visualizar las convocatorias activas e 
inscribirse en uno o varios perfiles de las unidades académico administrativas que participan en la convocatoria. 

Si el aspirante es recurrente podrá actualizar su hoja de vida y/o dirigirse directamente a consultar las convocatorias vigentes 
e inscribirse inmediatamente al perfil con la información antes registrada en hoja de vida. 

 

 

 

En el menú, el aspirante debe acceder a la opción Cátedra, luego a la opción Convocatorias docente cátedra, donde a su 
vez se despliegan más opciones, para este caso hacer clic en la opción Inscripción perfil docente. 

 

Una vez el aspirante ingrese al sistema podrá visualizar el listado de convocatorias docentes activas, la descripción, las 
fechas de inicio y final en las cuales estarán activas dichas convocatorias, se hará uso del botón        para poder observar 
por unidad académico administrativas los perfiles convocados. 



 

 

El aspirante podrá consultar las unidades académico administrativas que participan en la convocatoria, para esto haga uso 
del botón Consultar        , ubicado en el listado de registros columna de acciones. 

 

 

 

Visualizando las unidades académico administrativas, el aspirante podrá dar clic en el botón de acción Consultar       para 
visualizar los perfiles a los cuales se puede inscribir, en el título de la tabla se puede observar el nombre de la UAA 
seleccionada y el listado de los perfiles con sus respectivas áreas de desempeño y asignaturas correspondientes. 

 

 

 

El aspirante podrá visualizar el detalle del perfil seleccionado y los requisitos exigidos al hacer clic en el botón de acción 
Consultar       ; si es aspirante desea aplicar al perfil haga uso del botón Inscribirse                      , seguido el sistema le genera 
un mensaje de confirmación a su inscripción e informa que consulte por la opción del menú Consultar inscripciones para 
poder observar todos los perfiles a los que se ha inscrito como Aspirante 



 

 

Finalmente, el perfil muestra las sedes para las cuales se requiere el perfil convocado, y dará la opción al aspirante de 
escoger la sede en la cual desea inscribirse. 



 

 

 

 

  



CONSULTA PERFILES INSCRITOS 
 

Al ingresar a la opción de menú Consultar Perfiles Inscritos, podrá observar todas las inscripciones realizadas por el 
aspirante, tal como lo muestra la siguiente imagen: 

 

 

 

Al hacer clic en la opción se mostrará el listado de inscripciones de convocatorias activas y al hacer clic en el botón de 
acción Consultar       y podrá observar el detalle del perfil inscrito. 

 



 

Al hacer clic en el botón       cierra la pantalla y devuelve al aspirante al listado de perfiles inscritos 

 

Para eliminar una inscripción a un perfil seleccionado haga uso del botón Eliminar        en la columna acciones y el sistema 
le mostrará un mensaje de advertencia para su respectiva confirmación o cancelación. Al hacer uso del botón Aceptar el 
sistema eliminará la información: 

 

 

En la inscripción a convocatoria tenga en cuenta la siguiente información: 

● Se debe mostrar todas las convocatorias, cuya fecha fin de inscripción sea mayor o igual hoy y las cuales tengan perfiles 
asociados. 

● La visualización de la convocatoria solo debe activarse, si y sólo si el registro o actualización de la hoja de vida fue 
realizado. 

● Se deben mostrar todas escuelas, la sedes y áreas de desempeño a la que pertenecen que tengan perfiles registrados 
para la convocatoria consultada. 

● En cada perfil se debe mostrar en su encabezado el nombre de la convocatoria a la cual pertenece el perfil y su respectivo 
número. 

● Se deben permitir eliminar los perfiles que el aspirante requiera. 

● Se debe dejar inscribir al aspirante a cuantos perfiles desee. 

● La consulta de los perfiles a los cuales se inscribió el aspirante se debe mostrar de los más recientes a los más antiguos.  


