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MANUAL DE USUARIO ASPIRANTE

1. PROPOSITO

El objetivo de este documento es brindar a los aspirantes a ser profesor catedra una guia
para el registro en el sistema de informacidn dispuesto por la universidad para el registro
de la hoja de vida, la consulta de las convocatorias y la inscripcién a los perfilesque se
ofrecen en cada una de ellas.

2. ALCANCE

Este documento describe el contenido de la funcionalidad y alcance del médulo,
teniendo en cuenta los diferentes lineamientos definidos por la Universidad.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES
Navegador web: Software utilizado para visualizar la informacion contenidaen los

sitios de Internet.

Modulos: Funcionalidad del sistema de informacion de talento humano:Maédulo de
hoja de vida

Funcionalidad: Es una capacidad presente dentro del sistema de informaciény que
corresponde a una actividad que realiza el sistema o el usuario.

Persona: Hace referencia a un aspirante.

Ruta: La ruta sefala la ubicacién o indicacidn que se debe seguir para llegar auna
funcionalidad del sistema de hoja de vida.

Menu: Serie de opciones que el usuario puede elegir para realizardeterminadas
tareas.

Seccion: Corresponde a la ubicacion especifica dentro de un modulo.
Boton de seleccion: Opcidn que permite elegir una opcidn de un conjunto
predefinido de opciones.
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Casilla de verificacion: Opcidn que permite hacer una o multiples seleccionesde
un conjunto de opciones.

Criterios de consulta: Corresponde a los registros o campos que se deseaincluir en

el resultado de una consulta.

4. INTRODUCCION

Bienvenido al manual de usuario para el Aspirante, el presente documento explicaen
detalle todas las funcionalidades asociadas al registro, edicidn y consulta deinformacién
asociada al registro de la hoja de vida y a la inscripcidn a los perfiles de la convocatoria.

Este manual podra tenerlo a su alcance para utilizarlo como referencia a la hora de
utilizar la aplicacion.

A continuacion, las principales actividades relacionadas en el manual de usuario:
Conocer la nueva funcionalidad para la administracién de las hojas de vida y la
inscripcion del aspirante a las convocatorias de la Universidad.
Reconocer la forma de autenticarse en el sistema.

Efectuar el registro, ediciéon y consulta de la informacidon basica, informacion
académica y experiencia laboral de los aspirantes a las convocatorias.

Reconocer la forma de navegar en los diferentes médulos y la forma deregistrar,
consultar, editar y eliminar informacion.

Identificar las condiciones de registro de informacidn y restricciones delsistema.

Obtener informacidén rapida y oportuna realizando las consultas permitidaspor el
sistema.

5. FUNCIONES Y UTILIZACION DEL SISTEMA

5.1 PRERREQUISITOS PARA EL USO DEL SISTEMA DE INFORMACION:

Requerimientos minimos de software y el sistema operativo de los equipos de
computo (Herramientas de office, PDF)
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° Enlace de acceso al sistema de informacion.

e  Permisos por solicitar segun el rol

° Navegadores compatibles (Recomendados Chrome)
5.2 PRERREQUISITOS PARA EL USO DEL SISTEMA DE INFORMACION:

A continuacion, ofrecemos una guia de cdmo navegar por los médulos de Hoja devida y
Administracién de personal con el fin de acceder facil y rapido a la informacion:

° Los formularios son seleccionados por pasos.

° Al iniciar el registro de hoja de vida, primero debe diligenciar la informacionbasica
y la informacién de contacto.

° Los modulos informacion académica y experiencia laboral, no tienen
dependencias con otros mddulos; por lo cual puede registrar o actualizar en elorden que
desee en modo creacion y edicion.

) En el formulario que se encuentre ubicado, el icono estara senalado de color
verde, los iconos de los demads formularios estaran sefialados con color gris.

o Los botones de Guardar y seguir le permiten guardar la
informacién y continuar al siguiente formulario.

° El botdn Anterior . *=  |le permite regresar al formulario anterior.
° Los botones para crear informacion "‘““"‘“ relacionan la accion a realizar,

en los diferentes pasos.

° El botdn nuevo registro le permite agregar nuevos registros asociadoal
formulario donde se encuentre ubicado.

° Cada accidn que realice en los diferentes formularios como guardar y editar
informacién, el sistema le mostrard un mensaje de confirmacién ya sea de éxito,
advertencia o error.



° Los campos marcados con asterisco * son datos de obligatorio diligenciamiento.

° La opcidon de volver e, ubicada en el costado superior izquierdo del formulario,
permite regresar a la pantalla de criterios de consulta desde cualquier submédulo del
formulario.

° En los diferentes formularios en modo creacién encontrara al final del formulario
el botdn “Limpiar formulario” al hacer uso de esta funcidon el sistema eliminara la
informacién ya diligencia, en caso de que desee reemplazarla, como se muestra a
continuacion.

,

Crear programacion convocatoria docente

- | Limpiar Furl-|ula-|u| Guardar

° Para habilitar los formularios deshabilitados debe tener en cuenta los formularios
de obligatorio diligenciamiento, para el caso de registro; una vez ingresa la informacion
se habilitara los siguientes formularios.

En caso de que el formulario tenga mas de 9 campos el sistema le mostrara un mensaje
de advertencia para su respectiva confirmacion o cancelacién. Al hacer uso del botdn
Aceptar el sistema eliminara la informacion:



Limpiar formulario

¢Esta seguro de limpiar el formulario? Recuerde que al realizar esta acciéon se
eliminara toda la informacion ingresada.

= -

Durante el proceso de registro y edicion de informaciéon encontrard este tipo de
mensajes de confirmacion, los cuales funcionaran de forma similar.

6. CONVOCATORIA DOCENTE CATEDRA

La convocatoria para profesores catedra para ampliar el banco de elegibles, tiene como
finalidad la seleccién de personas naturales (aspirantes) con alto sentido de pertenencia
y compromiso institucional que seran contratadas por la Universidad paradesempenar
funciones de docencia presencial, con nivel de excelencia personal, profesional y ética,
orientadas al logro de la visidon, mision y objetivos institucionales.

Para acceder a la inscripcidn a una convocatoria docente, el aspirante debe haber contar
con todos los datos necesarios con el fin de garantizar el registro de la hoja de vida para
posterior poder consultar la(s) convocatoria(s) vigente(s) para proceder con la
inscripcion al perfil o los perfiles que desea el aspirante aplicar.

Una vez accede con usuario y contrasefia, el sistema le mostrard el menu principal de
recursos Humanos, posteriormente seleccione el médulo Talento humano y el sistema
lo direcciona a dos mddulos, el primero corresponde al mdédulo de hoja de vida para
realizar el registro o actualizacion de la hoja de vida y el otro médulo corresponde
Administracidon de personal que solo se habilitara después del registro de la hoja de vida.

6.1 AUTOREGISTRO ASPIRANTE



A continuacién, encontrara una guia del proceso de registro como aspirante en el
sistema de informacion dispuesto por la universidad para el registro de la Hoja de vida.

Una vez accede al sistema seleccione la opcidn “Registrarme”.

Universidad
Induigtrial dg
Santander

Bienvenido aspirante a una
nueva convocatoria
Si ya tiene un usuario, puede acceder con
sus credenciales, De o confrario
celeccjone "Registrarma", <

8 Usuarie *

L]

ZOlvide mi contrasena o uslario?

Registrarme

Posteriormente, el sistema le mostrard los campos requeridos para dar inicio con el

registro de la informacidn bdsica
= @
¥ Industrial de
y% Santander

Registrarme como aspirante

—
- Ingrese la siguiente informacién para comenzar con el
L proceso.




Informacion basica requerida:

Primer nombre

Nombres adicionales

Primer apellido

Segundo apellido (apellidos adicionales)

Informacion de contacto requerida:

Numero de teléfono: Numero de teléfono moévil o teléfono fijo.
° Correo electrénico personal

Posterior al registro de la informacién, haga uso del botén Siguiente. El sistema lo
direccionara a la seccion de informacion adicional de identificacion, como se muestraa
continuacion:

Registrarme como aspirante
° Ingrese la siguiente informacién para comenzar con el

proceso.

B ceouLADECUDADANIA 3 Numero de document

Anterior Registrarme

Informacién requerida de identificacion:

° Tipo de documento
° Fecha de expedicion: fecha de expedicion del documento de identidad
° Fecha de vencimiento: fecha de vencimiento del documento de identidad

(Solo se habilita para pasaporte y permiso de proteccion temporal)

[
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Ciudad de expedicion: Ciudad de expedicion documento de identidad

Posterior al registro de informacién, haga uso del botdn Registrarme. El sistema le
enviara una notificacion al correo electrénico personal registrado:

=[]

Para continuar revise ¢l correo electrénico que ing;
en el paso anterior.

Una vez accede al correo recibira la notificacidon confirmando nombre de usuario y link
de acceso para ingresar, como se muestra a continuacion:

< Notificacién bienvenida SIA UIS

o Notificacion de correo automatico UIS (mismo) <rsi.notific@uis.edu.co> a & D e
Para: Usted Mié 07/09/2022 15:07

half

Bienvenido

Se ha registrado como usuario para ingresar en el sistema
de informacion de la UIS. Por favor ingrese y cambie su
contrasefia en el menor tiempo posible

=3 Usuario: mcarvajalb;

11
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Al hacer uso del botdn Ingresar, el sistema lo direccionard a la pagina de registro de
contrasena:

Tenga en cuenta las condiciones que debe tener la contrasefia, de acuerdo con lo

relacionado en la imagen:

Por ultimo, haga uso del botén Cambiar contraseiia. Una vez realizado el cambio acceda
con su usuario y contrasefia.

Universidad
Industrial de
Santander

e Cambiar contrasefia

*%* Nueva contrasefia *

*#* Confirmar contrasefia *

Minimo 10 caracteres.

Méximo 20 caracteres.

Al menos un caracter. @,5,{},.*~+.
Al menos una mayuscula.

Al menos una mintscula.

Al menos un nimero.

Cambiar contrasefia

6.1.2 INGRESO DEL ASPIRANTE AL MODULO

Para comenzar a utilizar el médulo de hoja de vida, es necesario que ingrese al sistema
de informacién con su respectivo usuario y contrasefia:

Universidad
Industrial de
‘Santander

Bienvenido a
Sistemas de informacién - SIA

Usuario®
O cielandial (L

£Olvidé mi contrasefia o

Iniciar sesién

{ Registrarme ‘




Una vez accede con usuario y contrasefia, el sistema le mostrara el menu principal de
recursos Humanos, posteriormente seleccione el médulo Talento humano (hoja de vida):

) Bienvenido Masm sl svsn;m

Aspirante

Ll PU—

Talento humano
(Hoja de vida, Administracién de personal)

Al seleccionar talento humano, el sistema lo direcciona al médulo de hoja de vida:

M Bienvenido Abel Lopez

‘l./; Inicio > Talento humano

- Seleccione un rol

Aspirante

Hoja de vida

Al ingresar al mddulo hoja de vida el sistema le mostrara el menud principal con las
diferentes opciones de registro y consulta en el costado izquierdo de la pantalla:

13
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. l . ¢Qué puedo hacer aqui?
mca it i

I B Hojadevida

Bl M hoja de vida

CONSULTAR Y REGISTRAR HOJA DE VIDA

Aqui podra registrar, editar y consultar la hoja de vida de los
empleados de la Universidad Industrial de Santander.

En el menu acceda a la opcidon Hoja de vida y el sistema lo direccionara a la pagina
principal para dar inicio al registro de su hoja de vida.

La Hoja de hoja se encuentra dividida en los siguientes pasos:

1. Informacion basica: Corresponde a los datos personales del empleado

2. Informacion de contacto: Informacion de contacto como teléfonos, direccion de
residencia etc.

3. Informacion académica: Estudios basicos, estudios superiores y otros cursos.

4, Experiencia laboral: Informacién asociada a la experiencia laboral.

5. Productividad académica: Estudios e investigacion de tipo académico e
intelectual

A continuacion, el orden de los pasos para diligenciar la hoja de vida; recuerde los pasos
asociados a informacién académica, experiencia laboral y productividad académica,
puede ingresarlos en el orden que desee.

14
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iMoo

° Registro hoja de vida

v Archivo adjunto del documento (solo PDF. JPG, JPEG, PNG méx. 10M)

Campos requeridos para completar el registro de informacién basica

Seleccionar archivo

Datos secundarios *

Q Ciudad de nacimiento *

Fecha de nacimiento * B 22 Estado civil * S Grupo sanguineo * v Factor RH * -

' Género * > coEtnia* > Q Nacionalidad *

Observaciones

0 de 400 caraceres

Guardary seguir

G Registro hoja de vida
@ e 13 10) 0o®

Informacion basica Informacion de contacto

Productividad académica

Informacién precargada, relacionada al momento del registro por parte del aspirante
Nombre completo: MARIAN 2 Tipo de documento:
Niimero de documento: 14 Fecha de expedicion: 03/06/1997
Fecha de vencimiento: NO APLICA Ciudad de expedicion: BARRANQUILLA - ATLANTICO - COLOMBIA

Archivo adjunto del documento (Solo PDF, JPG, JPEG, PNG méx. 10ME)

Seleccionar archivo

Informacién requerida par

mpletar la informacién bésica

Datos secundarios v
Q Ciudad de nacimiento * Fecha de nacimiento * ]
22 Estado civil * - Grupo sanguineo * - Factor RH * ' Y Género * v coEtnia * -

Q Nacionalidad *

Observaciones

6.1.2.1 REGISTRO DE INFORMACION BASICA

En esta seccidn podra registrar los datos basicos. Por defecto encontrara los datos
principales de identificacion ingresados al momento de registrarse como aspirante.

30
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Datos requeridos como aspirante:

Ciudad de nacimiento
Fecha de nacimiento
Estado civil

Grupo sanguineo
Factor RH

Género

Etnia

Nacionalidad
Observaciones

Foto <&: Para cargar la foto, tenga en cuenta que solo es posible cargar imagenes en
formato PNG y JPG de max. 10 MG. Seleccione la imagen y esta quedard cargada
inmediatamente.

Nota: Todos datos relacionados con anterioridad son editables, posterior al registro de
hoja de vida.

Una vez registrada o actualizada la informacién haga uso del botén y
el sistema lo direccionard al paso 2. Informacion de contacto.

6.1.2.2 REGISTRO DE INFORMACION DE CONTACTO

En esta seccion encontrara por defecto los datos del nimero de teléfono celular y
correo personal, como se muestra a continuacion:

30



En este médulo usted podré registrar la informacién de su hoja de vida

© ® ®

Informacion bésica Informacién de contacto Informacion académica Experiencia laboral Productividad académica

e Mariai a Cédula de ciudadania 3 14 Ver mas

Teléfono celular: 314 Correo personal: ter @hotmail.com

Anterior ‘ Guardar y seguir

En esta seccidn debe diligenciar la direccion de residencia y ciudad de residencia, para
diligenciar ciudad de residencia tenga en cuenta la seccion de Registro y ediciéon de una
direccion.

Una vez selecciona la opcién Guardar y salir el sistema le mostrard el mensaje de
confirmacion: “La seccidon de datos personales fue actualizada con éxito” y lo
direccionara al paso Informacion académica.

Los campos mencionados anteriormente pueden ser editados en el momento que desee.

o INFORMACION ACADEMICA

En esta secciéon podra registrar, editar, consultar y eliminar informacién asociada a
formaciéon académica en los diferentes tipos de formacién vigentes. En este paso
encontrard 4 secciones para registro de informacion:

Estudios basicos
Estudios superiores
Idiomas

Otros Cursos

30



Por defecto al ingresar al paso de informacion académica el sistema mostrara la
pestaia Estudios basicos, como se muestra a continuacion:

En este modulo usted podra registrar la informacicn de su hoja de vida
I L f o nformacicn academic Experiencia | Productivid
awm B Cédula de ciudadania 3 1 Ver ma
—3 It Oftr: 0
Q Filtrar registro @ Crear estudio basico
stadovalidacian  Fecha deltiuio
ESTUDIOS BASICOS

Los estudios basicos contemplan los grados de bdsica primaria y secundaria hasta
grado 12 realizados por el aspirante.

REGISTRAR ESTUDIO BASICO

Para registrar un estudio bdsico, haga uso del botdn “Crear estudio basico”,
posteriormente el sistema le mostrara el siguiente formulario:

30



# Institucion educativa *

M Titulo académico *

@ Ultimo grado aprobado * Fecha del titulo * =

Observaciones

Archivo adjunto * (Solo PDF, JPG, JPEG, PNG max. 10MB)

Seleccionar archivo

Limpiar formulario ‘ M

A continuacion, tenga en cuenta la informacién que debe diligenciar en los siguientes
campos, los datos marcados con asterisco* son datos de caracter obligatorio:

Institucion educativa: Este campo contiene las instituciones de educacion basica
vigentes a la fecha. Busque y seleccione la institucién que corresponda.

Titulo académico: Este campo contiene los titulos académicos vigentes a la fecha.
Busque y seleccione el titulo correspondiente.

Ultimo grado aprobado: En este campo Unicamente permite ingresar valores entre 1y
12.

Fecha del titulo: La fecha del titulo debe coincidir con el certificado brindado por la
institucion de educacién basica.

Observaciones: En este campo puede ingresar las observaciones que apliquen alestudio
basico ingresado. El registro de observaciones es opcional.

Archivo adjunto: En esta seccion se debe adjuntar el soporte del estudio basico, haga
uso del botdn Seleccionar archivo, una vez es anexado el sistema le mostrara el vinculo
con el nombre del archivo.

Por ultimo, una vez verificada la informacién haga uso del botdn Guardar, el sistema le
30
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mostrara el mensaje de confirmacion “Se ha creado correctamente el registro” y este
se verd registrado como se muestra a continuacion:

@ Antoni H# a Ver mas
Estudios basicos Estudios superiores Otros cursos
@ Agregar estudio basico
Titulo académico Ultimo grado aprobad Estado validacién ione
CENTRO EDUCATIVO DIS-
— BACH.TECNICO CIAL.O
= TR ) RIANO- 119
RITAL SAN CIPRIANO: BACH.COMERCIAL 12 PORVALIDAR 01/01/1992 e ° 0

COLEGIO VISTA BELLA

Anterior ‘ Guardar y seguir

Nota: Sélo se puede registrar un estudio basico con la misma institucion educativa y
titulo académico por una Unica vez, no debe existir duplicidad de registros.

Si desea consultar el detalle del estudio basico registrado, haga uso del botdn Consultar ©
ubicado en el listado de registros columna Acciones.

EDITAR ESTUDIO BASICO

Para realizar la edicién de un estudio basico haga uso del botén Editar @ de la columna
acciones. Tenga en cuenta la siguiente informacion en los diferentes campos del
formulario:

° Los datos ingresados deben estar sustentados con los respectivos soportes.
® Todos los campos del formulario pueden ser modificados.

e  Archivo adjunto: Si desea reemplazar el archivo adjunto, haga uso del botén
Cambiar archivo actual.

Una vez actualizada la informacidn, haga uso del botén Guardar. El sistema le mostrara
el mensaje de confirmacion “Se ha editado correctamente el registro”.

30
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Si desea eliminar un registro haga uso del botén Eliminar 0.

. ESTUDIOS SUPERIORES

Los estudios superiores contemplan estudios de pregrado, postgrado, maestria y
doctorado; los cuales han sido culminados satisfactoriamente.

En el paso informacion académica, una vez selecciona la pestafia Estudios superiores
el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

En este médulo usted podra editar la informacién de su hoja de vida.

O ®

Informacién basica Informacién de contacto Informacién académica Experiencia laboral Productividad académica

O Mari i H 14 Ver mas

Estudios basicos (¥4 Estudios superiores Otros cursos

Q Filtrar registros 3 @ Crear estudio superior

Anterior ‘ Guardar y seguir

REGISTRAR ESTUDIOS SUPERIORES
Para registrar un estudio superior, haga uso del botdn “Crear estudio superior”, como se

muestra en la pantalla anterior, posteriormente el sistema le mostrara el siguiente
formulario:
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ol S
Crear estudio superior ®
# Modalidad de formacién * A Titwlo académica

Institucidn * Fecha del titulo * B

#$ Namero de tarjeta profesional Fecha expedicion tarjeta profesional (]

Duracién del estudio

(@ Cantidad * (D Seleccione un periodo * v I ;Es un tiulo extranjero?

Observaciones

Limpiar formulario | Guardar

A continuacion, tenga en cuenta la informacion que debe diligenciar en los siguientes
campos, los datos marcados con asterisco* son datos de caracter obligatorio:

Modalidad de formacidn: Lista desplegable con las diferentes modalidades de
formacidn vigentes. Busque y seleccione la modalidad y el sistema le ird mostrando las
opciones que coincidan con la busqueda. Ejemplo: Doctorado (PHD), Especializacién,
Maestria, etc.

Titulo académico: Este campo sélo se habilita al seleccionar la modalidad de formacién.
El sistema uUnicamente le mostrara los titulos que correspondan a la modalidad
seleccionada.

Crear estudio superior

Madalidad ds formacian™ Titul scademica *
b2 ESPECIALIZACION sl n ESPEC TECNOLOGIA DEL PETROLEO Y GAS NAT|

ABOGADO ESPECIALIZADO EN DERECHO COMERCIAL
Institucién *
ABOGADO ESPECIALIZADO EN DERECHO PENAL

ESPEC TECNOLOGIA DEL PETROLEO Y GAS NAT.
# Numero de tarjeta profesional

ESPEC. EN DESARROLLO HUMANO CON ENFASIS EN CREATIVIDAD Y PROCESOS AFECTIVOS

- & ESPECIALIDAD EN FUTBOL
Duracién del estudio
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Institucion educativa: Lista desplegable con las diferentes instituciones/universidades
vigentes. Busque y seleccione la institucién correspondiente.

Fecha del titulo: Fecha en la cual se obtuvo el titulo, debe coincidir con la fecha del
documento emitido por la universidad.

Numero de tarjeta profesional: Digite el nimero de tarjeta profesional asociada al titulo
obtenido, tener en cuenta que este dato sélo aplica para los titulos que asi lo ameriten.

Fecha expedicion tarjeta profesional y adjunto tarjeta profesional: Estos dos campos
se habilitan al digitar el numero de tarjeta profesional:

Duracion del estudio

Cantidad: Identifica la duraciéon del estudio superior, representado en valores
numéricos. Ejemplo: (1) un afio.

Seleccione un periodo: Identifica el periodo asociado a la cantidad ingresada: Bimestres,
trimestres, semestres y afios.

¢Es un titulo extranjero? Para indicar si el titulo es extranjero deslice el botén a la
derecha ™® . Una vez seleccionada esta opcidn el sistema habilitara el campo Titulo
extranjero y una lista desplegable con las opciones: Convalidado, apostillado y ninguno.

Titulo convalidado: Al seleccionar esta opcidn el sistema habilitara la siguiente seccién:
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Titulo extranjero

b

Q‘CO\]\:AUD_ADO ’ 1 = Fecha de convalidacion * ) # Numero de resolucion * Q Pais que lo expide *

Archivo adjunto tipo convalidado * (Solo PDF, JPG, JPEG, PNG max. 10MB)

Seleccionar archivo

La informacion que debe diligenciar es la siguiente:

° Fecha convalidacion: Ingrese la fecha correspondiente al reconocimiento dado
por parte del ministerio de educacion nacional confirmando la validez del titulo.

° Numero de resolucidn: Ingrese el nimero bajo el cual se expide la convalidacién
del titulo.

° Pais que lo expide: Pais donde el funcionario realizé sus estudios superiores.

) Archivo adjunto del titulo extranjero: Haga uso del botén Seleccionar archivo,
para adjuntar el soporte del titulo.

Tipo de titulo apostillado y otro:

Al seleccionar las opciones Apostillado y Otro, el sistema habilitara el campo pais del
titulo y archivo adjunto del titulo extranjero. Para el tipo de titulo “Apostillado” el campo
Pais sera un campo de obligatorio diligenciamiento.

Titulo extranjero

® APOSTILLADO § Q Pafs que lo expide *

Archivo adjunto tipo apostillado * (Solo PDF, JPG, |PEG, PNG max. 10MB)

— Seleccionar archivo

Observaciones: Campo para registro de observaciones, maximo de 400 caracteres.
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Adjuntar titulo: Opcién para adjuntar soporte del estudio superior, haciendo uso del
botdn Seleccionar archivo.

Por ultimo, una vez verificada la informacién haga uso del botdn Guardar, el sistema le
mostrara el mensaje de confirmacion “Se ha creado correctamente el registro”; de igual
forma serd visible en el listado de registros:

©

Informacién bésica Informacién de contacto Informacién académica Experiencia laboral Productividad académica

e Mariani B Cédula de ciudadania 3 14 Ver mas
Estudios basicos Estudios superiores Otros cursos
@ Crear estudio superior
- PROFESIONAL UNIVERSITARIO DOCTOR EN MEDICINA UNIVERSIDAD DE LOS ANDES 01/01/2007 @ o o

Anterior ‘ Guardar y seguir

Si desea consultar el detalle del estudio superior registrado, haga uso del botén
Consultar @, ubicado en el listado de registros columna Acciones.

EDITAR ESTUDIO SUPERIOR

Para realizar la edicién de un estudio superior haga uso del botén Editar @ de la
columna acciones. Tenga en cuenta la siguiente informacién en los diferentes campos
del formulario:

° Los datos susceptibles de modificacion deben estar sustentados con los
respectivos soportes.

° Todos los campos del formulario pueden ser actualizados.
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° Al realizar la actualizacidn de un registro de no extranjero a extranjero el sistema
habilita tres campos de obligatorio diligenciamiento, como se indicé en la creacién.

° Si desea reemplazar el archivo adjunto tanto en titulos extranjeros como no
extranjeros, haga uso del botén Cambiar archivo actual.

Nota: Si la informacién ha sido validada por talento humano, el registro queda
inhabilitado para ser editado o eliminado.

Una vez realizada la actualizacién en los diferentes campos del formulario, haga uso del
botdn Guardar. El sistema guardara la informacidn actualizada y le mostrara un mensaje
de confirmacion en la parte superior de la pantalla “Se ha editado correctamente el
registro”.

Si desea eliminar un registro haga uso del botén Eliminar 0.

IDIOMAS

La seccidn de Idiomas permite relacionar los idiomas, nivel y habilidades como habla,
lectura y escritura, adquirido por un empleado.

En informacién académica, seleccione la pestafia Idiomas y el sistema le mostrara la
siguiente pantalla:
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Crear idioma

& Idioma * £ Habla * > £ Lectura*® =

€ Escritura * > & Nivel B M Certificacion

Observaciones del idioma

ares

Archivo adjunto (Solo PDF, JPG, JPEG, PNG méx. 10MB)

Seleccionar archivo

Limpiar formulario

° Editar mi hoja de vida

En este médulo usted podré editar la informacién de su hoja de vida.

o ® ®

Informacién basica Informacién de contacto Informacion académica Experiencia laboral Productividad académica
e Ant T B Cédula de ciudadania 3 41° Ver mas
Estudios bésicos Estudios superiores Idiomas Otros cursos
Idioma Habla Lectura Escritura Nivel Certificacion Acciones

Registros por pagina 5 v 1-5de0 (4 >

REGISTRAR IDIOMAS

Para registrar un idioma, haga uso del botén “Crear idioma”, como se muestra en la
pantalla anterior, posteriormente el sistema le mostrara el siguiente formulario:
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A continuacién, tenga en cuenta la informacién que debe diligenciar en los siguientes
campos. Los datos marcados con asterisco* son datos de cardcter obligatorio:

Idioma: Lista desplegable con los idiomas vigentes

La clasificacion de los idiomas esta definida en las habilidades: Habla, lectura y escritura;
asi mismo cada una cuenta con las escalas de valoracién: Bien, muy bien y regular.

Nivel: Lista desplegable con las clasificaciones vigentes de los idiomas. (Al desplazar el
icono certificacion a la derecha confirma que, si tiene certificacién, este campo pasa a
ser obligatorio).

Certificacion: Este campo determina si el idioma esta certificado por una entidad
autorizada. Al desplazar el icono a la derecha confirma que tiene un certificado.

Observaciones: Campo para ingresar informacion relevante al idioma registrado.

Archivo adjunto: Haga uso del botdon “Seleccionar archivo”, una vez seleccionado el
sistema le mostrara el vinculo del archivo adjunto. Sélo permite archivos en formato
PDF, JPG, JPEG, PNG max. 10MB.

Por ultimo, una vez verificada la informacién haga uso del botdn Guardar, el sistema le
mostrara un mensaje de confirmacion en el costado superior derecho de la pantalla “Se
ha creado correctamente el registro”; de igual forma el sistema le mostrara los datos de
la red social creada, como se muestra a continuacion:

e Al Cédula de ciudadania 3 4 Ver mas
Estudios basicos Estudios superiores Idiomas Otros cursos
AMARICO MUY BIEN MUY BIEN REGULAR B1 INTERMEDIO e ° 0

Anterior Guardar y seguir
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Si desea consultar el detalle del idioma registrado, haga uso del botén Consultar @,
ubicado en el listado de registros columna Acciones.

Nota: Sélo se puede registrar un idioma por una Unica vez, no debe existir duplicidad de

registros.

EDITAR IDIOMAS

Para realizar la edicién de un estudio superior haga uso del botén Editar @ de la
columna acciones. Tenga en cuenta la siguiente informacidén en los diferentes campos
del formulario:

° Todos los campos del formulario pueden ser actualizados.

° Si desea reemplazar el archivo adjunto, haga uso del botén Cambiar
archivoactual.

Una vez realizada la actualizacién en los diferentes campos del formulario, haga uso
del botdn Guardar. El sistema guardara la informacion actualizada y le mostrard un
mensaje de confirmacion en la parte superior de la pantalla “Se ha editado
correctamente el registro”.

Para eliminar un idioma haga uso del botén Eliminar 0, en la columna acciones.

. OTROS CURSOS

La seccién de Otros cursos corresponde a cursos de actualizacion o adquisicién de
conocimiento sobre una tematica especifica de forma tedrica o practica, generalmente
son cursos de corta duracién.

En el paso informacion académica, una vez selecciona la pestafia Otros cursos el sistema
le mostrara la siguiente pantalla:
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iMoo

° Editar mi hoja de vida

En este mddulo usted podra editar la informacion de su hoja de vida.

20 ® ®

Informacién basica Informaci6n de contacto Informacién académica Experiencia laboral Productividad académica
O Mari # 141 Ver més
Estudios bésicos Estudios superiores \’// Otros cursos
Estudio ins n educativa Tipo certificado Fecha finalizacion Horas cursadas Acciones

Registros por pagina 5 ¥ 1-5de0 < >

Guartry scguic

. REGISTRAR OTROS CURSOS

Para registrar un curso, haga uso del botén “Crear otro curso”, como se muestra en la
pantalla anterior, posteriormente el sistema le mostrara el siguiente formulario:

Crear otro curso

Estudio >

R Tipo certificado * = 4 Horas cursadas * 2910712037

B Institucion educartiva *

Observaciones

Archivo adjunto * (Solo PDF, |PG, JPEG, PNG max. 10MB)

Seleccionar archivo

Limpiar formulario Guardar
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A continuacién, tenga en cuenta la informacién que debe diligenciar en los
siguientes campos, los datos marcados con asterisco* son datos de caracter
obligatorio:

Estudio: Lista desplegable con los diferentes estudios de formacion no formal
vigentes.Busque y seleccione la modalidad y el sistema le ird mostrando las opciones
que coincidan con la busqueda. Ejemplo: Diplomados.

Tipo certificado: Lista desplegable con las siguientes opciones: Asistencia, No
identificado y Aprobacién y asistencia.

Horas cursadas: Numero de horas completadas en el curso.
Fecha finalizacién: Fecha de finalizacion del curso.

Institucidon Educativa: Lista desplegable con las universidades vigentes. Busque y
seleccione la Universidad o institucion educativa que corresponda.

Observaciones del estudio: Observaciones que apliguen al estudio bdsico
ingresado, puede ingresar un texto de hasta 400 caracteres.

Archivo adjunto: En esta seccidén se debe adjuntar el soporte del estudio basico,
haga uso del botén Seleccionar archivo, una vez es anexado el sistema le mostrara
el vinculocon el nombre del archivo.

Por ultimo, una vez verificada la informacién haga uso del botén Guardar, el sistema
le mostrara un mensaje de confirmaciéon en el costado superior derecho de la
pantalla “Se ha creado correctamente el registro”; de igual forma el sistema le
mostrara los datos del estudio, el cual vera reflejado en el listado de registros como
se muestra a continuacion:



@ Marian B cédulade ciudadania 3 141 Ver mas
Estudios basicos Estudios superiores Otros cursos
APLICACION AVANZADA s
Sl O“T‘O; Eni B\}o\\% ESCUELA COLOMBIANA ~ ASISTENCIAYY St i e o o
. " DEMEDICINA APROBACION e 0

DICINAEING. M

Anterior ‘ Guardar y seguir

Si desea consultar el detalle de curso registrado, haga uso del botén Consultar @,
ubicado en el listado de registros columna Acciones.

EDITAR OTROS CURSOS

Para realizar la edicién de un estudio superior haga uso del botén Editar @ de Ia
columna acciones. Tenga en cuenta la siguiente informacidon en los diferentes
campos del formulario:

° Los datos susceptibles de modificacion deben estar sustentados
con los respectivos soportes.

° Todos los campos del formulario pueden ser actualizados.
° Si desea reemplazar el archivo adjunto tanto en titulos extranjeros
como no extranjeros, haga uso del botéon Cambiar archivo actual.

Una vez realizada la actualizacién en los diferentes campos del formulario, haga uso
del botén Guardar. El sistema guardara la informacién actualizada y le mostrara
un mensaje de confirmacién en la parte superior de la pantalla “Se ha editado
correctamente el registro”.

Si desea eliminar un registro haga uso del botén Eliminar 0.




6.1.2.3 EXPERIENCIA LABORAL

La experiencia laboral corresponde a la experiencia adquirida en el ejercicio de las
actividades; ya sea con una ocupacion como docente de una institucidon reconocida
o no docente.

Para acceder a registrar la experiencia, seleccione el paso experiencia laboral, como
semuestra a continuacion:

Hoja de vida > Mi hoja de vida

En este médulo usted podré editar la informacién de su hoja de vida

) O

Informacién basica Informacién de contacto Informacién académica Experiencia laboral Productividad académica
O Maria H#1 Ver mas
Q Filtrar registros Z @ Crear experiencia laboral

Anterior Guardar y seguir

REGISTRAR EXPERIENCIA LABORAL

Para registrar la experiencia laboral, haga uso del botdn “Crear experiencia laboral”,
posteriormente el sistema le mostrara el siguiente formulario:



Crear experiencia laboral ®

i= Tipo de experienc ~ [ Nombre de empresa o entida i= Tipo de empresa o entidad v R Teléfono empresa o entidad
Qo
B @@ Trabs alment ta emp o]

Informacion del servicio prestado

L] # ]

n e tra 2

Adjur t

Limg

A continuacién, tenga en cuenta la informacién que debe diligenciar en los
siguientes campos, los datos marcados con asterisco* son datos de caracter
obligatorio:

Nota: Se sugiere que inicie el registro de experiencia laboral con el primer empleo

uoficio, hasta registrar el ultimo empleo.

Tipo de experiencia: Lista desplegable con las opciones: Docente, No docente e
investigacion.

Nombre de empresa o entidad: Nombre de la empresa o institucién donde adquirié
laexperiencia.

Tipo de empresa o entidad: Lista desplegable con las opciones Mixta, Privada y
publica. Seleccione la que corresponda; de acuerdo con la empresa ingresada.

Teléfono, Municipio, Direccion de la empresa o entidad: Para el registro de
direccionsiga la instruccién en registro y edicién de direccion.
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Fecha de ingreso: Fecha de ingreso de la experiencia registrada
Trabaja actualmente en esta empresa:

En caso de estar trabajando actualmente en la empresa, desplace el interruptor a la

derecha. @

En caso de haber terminado el vinculo laboral con la empresa desplace el

interruptora la izquierda “, al seleccionar esta opcidén se habilitara el campo
Fecha de retiro;el cual es de obligatorio diligenciamiento.

Informacion del servicio prestado

Boton - Calcular tiempo de servicio: La funcionalidad de este botdn es calcular de
forma automatica el tiempo de servicio en Afios, meses y dias; de acuerdo con la
fecha de inicio y fecha de retiro; asi mismo en caso de que siga laborando
actualmente en la empresa registrada.

= Trabaja actualmente en esta empresa 7‘\8@8”!)'\’\ )

Informacién del servicio prestado

Calcular tiempo de servicio $#s H* g‘ +* 1:

Dedicacion: Lista desplegable con los tiempos promedio destinado a la labor u oficio
realizada.

Area de trabajo: Digite el drea de trabajo donde se desempefiaba la persona.

Horas dictadas: Este campo sélo se habilita al seleccionar en tipo de experiencia la
opcién “Docente”, corresponde al total de horas dictadas como docente en la
institucion registrada.

Cargo: Rol que desempefidé en la empresa o institucidon de acuerdo con los soportes
3
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correspondientes.

Area de trabajo: Area o departamento donde desempefié la labor u oficio.

Causa de retiro: Lista desplegable con las diferentes causas de retiro vigentes. Este
campo soélo se habilita si culmina el vinculo laboral con la empresa o institucién.

Archivo adjunto: En esta seccidn se debe adjuntar el soporte del certificado laboral.
Haga uso del botdn Seleccionar archivo, una vez es anexado el sistema le mostrara
el vinculo con el nombre del archivo.

Por ultimo, una vez verificada la informacidn haga uso del botdn Guardar, el sistema
le mostrara un mensaje de confirmacion en el costado superior derecho de la
pantalla “Se ha creado correctamente el registro”; de igual forma el sistema le
mostrara los datos principales de la experiencia laboral registrada; la cual vera
reflejado en el listadode registros como se muestra a continuacion:

® o

Informacién bésica Informacién de contacto Informacién académica Experiencia laboral Productividad académica

e Marie B Cédula de ciudadania 3 141 Ver mas
@ Crear experiencia laboral
UNIVERSIDAD DEL VALLE PROFESOR PLANTA DOCENTE 01/01/2012 08/09/2013 Q o 0

Anterior Guardar y seguir

Si desea consultar el detalle de la experiencia laboral registrada, haga uso del botén
Consultar @, ubicado en el listado de registros columna Acciones
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EDITAR EXPERIENCIA LABORAL

Para realizar la edicion de la experiencia laboral, haga uso del botén Editar @ de la
columna acciones. Tenga en cuenta la siguiente informacién en los diferentes campos
del formulario, tenga en cuenta la siguiente informacién cuando la informacién ha sido
validada por la divisién de gestion de talento humano:

Cuando en la experiencia laboral ya no tiene ningun vinculo, los campos tipo de
experiencia, fechas, calculo del tiempo de servicio, dedicacion, cargo y causa deretiro
estaran deshabilitados.

Cuando en la experiencia laboral esta activo el switch o interruptor “Trabaja
actualmente en esta empresa”, podra editar todos los campos excepto tipo de
experiencia, fecha de ingreso, dedicacidon y cargo.

Adjunto certificado laboral: Si desea consultar el archivo actual, acceda al
vinculo “Ver archivo actual” ubicado en la seccidn archivo adjunto, este se vera reflejado

en el formato con el cual fue registrado. Para reemplazar el archivo adjunto, haga uso
del botédn Cambiar archivo actual.

Una vez realizada la actualizacién en los diferentes campos del formulario, haga uso del
botdn Guardar y el sistema le notificara la edicion del registro con el mensaje de
confirmacion “Se ha editado correctamente el registro”

Si desea eliminar un registro haga uso del botén Eliminar 0.
6.1.2.4 PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

La productividad académica hace referencia a estudios e investigacion de tipo
académico e intelectual, representadas en los tipos de modalidad patentes, ponencias,
tesis y articulos en revistas especializadas.
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CREAR PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

En el médulo de hoja de vida, dirijase al paso productividad académica como se muestra
a continuacioén:

Hoja de vida > Mi hoja de vida

En este m6dulo usted podra editar la informacion de su hoja de vida.
Informacion bésica Informacion de contacto Informacién académica Experiencia laboral Productividad académica
@ Marian » # 14 Ver més
QFiltrar registros 2 © Crear productividad académica
Anterior ‘ Guardar y finalizar

Para crear un registro de productividad académica, haga uso del botén “Crear

productividad académica”, posteriormente el sistema le mostrard el siguiente
formulario:
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Agregar trabajo de productividad académica ®

ao M

» i » Nomt

## N » f

9% Porcentaje de participacio ® Enlace &® 1dioma

(] 8 a}

Q = »

# # #

Umplar formulario |

A continuacién, tenga en cuenta la informacién que debe diligenciar en los siguientes
campos, los datos marcados con asterisco* son datos de caracter obligatorio:

° Modalidad: Lista desplegable con las diferentes modalidades asociadas a:
Revistas, ponencias, patentes y tesis. (Al ingresar el tipo de modalidad, el sistema le
mostrara las opciones que coincidan con la busqueda).

Campos comunes a todos los tipos de modalidad: Titulo, Nombre adicional, cédigo,
numero, identificador, % de participacidn, Descripcion y archivo adjunto.

° Titulo: Campo alfanumérico, permite un maximo de 200 caracteres.
° Nombre adicional: Campo alfanumérico, permite un maximo de 50 caracteres.
° Cadigo: Corresponde al cédigo que identifica el tipo de modalidad, permite

maximo 5 digitos.
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Crear trabajo de productividad académica ®

Fecha de finalizacion * = Fec e tentacion ==gp | TESIS = F € IO s— Patentes )
Qc tent ~2 Ponencia i= Categori. revist 7 ®E
Revista
#+ H#F #
Archivo adjunto* (Solo PDF, JPG, JPEG, PNG max. 10MB)
° Numero: Corresponde al cédigo que identifica el nimero asociado a la

productividad académica, permite maximo 5 digitos

° Identificador: Identificador asociado al trabajo de productividad académica,
alfanumérico, y acepta un maximo de 20 caracteres.

° % de participacion: Porcentaje de participacion en el trabajo de
productividad.

° Enlace: Enlace donde se puede consultar el trabajo de productividad.

° Idioma: Idioma en el cual se presenté el trabajo de productividad.

° Fecha de finalizacidn: Fecha de finalizacién formal del trabajo de
productividad

° Observaciones: Espacio reservado para registrar las observaciones que vea

necesarias asociadas al trabajo de productividad académica.

° Archivo adjunto: Documento de soporte del trabajo de productividad,
maximo1l0MB.
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A continuacién, tenga en cuenta los campos que se habilitan; de acuerdo con el tipo
de modalidad seleccionado:

Fecha y hora de sustentacion: Campo exclusivo y obligatorio al seleccionar un trabajo
de productividad asociado a tesis. La fecha y hora debe ser seleccionada del icono de
calendario como se muestra a continuacion:

SEP. 2022 ~ <

Una vez seleccionada la fecha y hora, haga uso del icono de selecciéon v,y el sistema
dejara registrados los datos correspondientes.

° Fecha de resolucion: Fecha en la cual se formaliza y aprueba la patente.
° Ciudad de sustentacidon: Ciudad donde se sustentd la ponencia
° Categoria de revista: Clasificacién de acuerdo con el criterio y factor de

impacto: Al, A2,ByC.
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O can H# 41 Ver més
DIRECCION DE TESIS ZZ‘\‘P[;Z[;J,T:\S EN ADMINISTRACION DE 01/01/2022 e ° o
ATENTES SEOTORGUE| . QUIMICA ALEMANA 12/11/2021 eoo
° Enlace de publindex: Enlace publicacién en Minciencias.
° Volumen, pagina de inicio y pagina final: Asociados a la revista publicada.

Por ultimo, una vez verificada la informacién haga uso del botdn Guardar, el sistema le
mostrara un mensaje de confirmacion en el costado superior derecho de la pantalla “Se
ha creado correctamente el registro”; de igual forma el sistema le mostrara los datos
principales de la productividad académica registrada; la cual vera reflejado en el listado
de registros como se muestra a continuacion:

° Archivo adjunto: Si desea consultar el archivo actual, acceda al vinculo “Ver
archivo actual” ubicado en la seccién archivo adjunto, este se vera reflejado en el
formato con el cual fue registrado. Para reemplazar el archivo adjunto, haga uso del
botdon Cambiar archivo actual.

Una vez realizada la actualizacién en los diferentes campos del formulario, haga uso del
botdn Guardar y el sistema le notificara la edicidon del registro con el mensaje de
confirmacién “Se ha editado correctamente el registro”.

Si desea eliminar un registro haga uso del botén Eliminar o

6.2 INSCRIPCION AL PERFIL DOCENTE Y SELECCION SEDE APLICAR
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El aspirante es cualquier persona, que desee ser profesor catedra de la Universidad
Industrial de Santander — UIS, que cumpla con los requisitos establecidos en cada uno
de los perfiles y pueda inscribirse a un perfil seleccionado de una o varias convocatorias
consultadas.

™ Bienvenido Luis Garcia

‘I. nicio > Talento humano

Para poder visualizar las convocatorias activas ofrecidas por la universidad, el aspirante
debe haber realizado el registro de la hoja de vida y una vez culmina el proceso el sistema
habilitara al aspirante nuevo la opcidon Administracion de personal para visualizar las
convocatorias activas e inscribirse en uno o varios perfiles de las escuelas que conforman
la convocatoria. Si el aspirante es recurrente podra actualizar su hoja de vida y/o dirigirse
directamente a consultar las convocatorias vigentes e inscribirse inmediatamente al
perfil con la informacién antes registrada en hoja de vida.

En el menu accede a la opcidn Catedra, luego encuentra la opcidon Convocatorias docente

catedra y a su vez se despliega mas opciones, para este caso haga clic en la opcién
Inscripcion perfil docente.
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=28 Menil principal

Buscar mand Q

I &a Administracion de personal

[F o | .

I Convocatorias docente catedra I -

Consulta perfiles inscritos

=g [Nscripcién perfil docente

Una vez ingresa el aspirante al sistema podra visualizar el listado que contiene las
convocatorias docentes activas, la descripcidn, las fechas de inicio y final en las cuales
estard activas dichas convocatorias, se hara uso del botén m ¥ para poder observar por
escuela los perfiles creados.

El aspirante podra consultar las escuelas que tiene perfiles publicados en la
convocatoria, para esto haga uso del botdon Consultar @, ubicado en el listado de

registros columna de acciones.
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Administracién de personal > Ctedra > Convocatorias docante citedra > inséripeén perfil docente

Descripcién: Froces

Fecha de inicio : 12/¢

Visualizando las escuelas, el aspirante podrd dar clic en el botén de accién Consultar @
para visualizar los perfiles a los cuales se puede inscribir el aspirante para la escuela
seleccionada, en el titulo de la tabla se puede observar el nombre de la Escuela
seleccionada y el listado de los perfiles con sus respectivas areas de desempefio y
asignaturas correspondientes.

Administracién de personal » Catedra > Convocatorias docente catedra > Inscripcién perfil docente

Berfi Area Asignaturas Actiones

. - PROGRAMACION EN LAWEBTECNOLOGIAS PARA WEB
16 DISENO WEB SEMANTICA I

El aspirante podra visualizar el detalle del perfil seleccionado y sus requisitos exigidos al
hacer clic en el botdn de accidon Consultar®, si es aspirante desea aplicar al perfil haga

uso del botdén Inscribirse m , seguido el sistema le genera un mensaje de
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macioén a su inscripcion e informa que consulte por la opcidon del menu Consultar

inscripciones para poder observar todos los perfiles a los que se ha inscrito como
Aspirante.
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Escuela: ESCUELA DE INGENIERIA DE SISTEMAS

Area de desempefio: ADMINISTRACION DE LA INFORMACOON
Asignaturas:  ANALISIS DE DATOS A GRAN ESCALA

BASES DE DATOS |

BASES DE DATOS |

SEGURIDAD INFORMATICA

Prueba a aplicar en el proceso de selectidn: Sesiin Jocents y entravista

Thulo profesional INGENIERO DE SISTEMAS
Thulo posgrado MAGISTER EN DATOS
Experiencia profesional 1 ARO

Experiencia docente: 1 ARO

Competencias laborales

Competencia: TRABAJO EN EQUIPO

Definicién: Validar ¢ desempefio de 135 COMPEtencias 0l JSpirante @n ¢ trabayo en equipd

estudiantes de 3 case

Evidencia: Sesidn docente

CON I0s demds docentes y

| sedes en as cuales se sokcia |

o BUCARAMANGA
o BARRANCABERMEJA
o MALAGA

e SOCORRO
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La inscripcion al perfil #21 ha sido realizada con éxito.
Consulte su inscripcidn en la opcidn del mend "Consultar inscripciones”

6.3 CONSULTA PERFILES INSCRITOS

Al ingresar a la opcion de menu Consultar inscripciones, debe permitir observar todas
las inscripciones realizadas por el aspirante, tal como lo muestra la siguiente imagen:

= - SRR

Adminiiadion s peraendl » Lileda > Comacatatisdocenin Citdia ¥ Irmeripcidn perfil doconte
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Administracién de personal > Catedra > Convocatorias docente cétedra > Inscripeién perfil dacente

cétedra

ado convocatori

Convocatoria

Convocatoria para validar el proceso HU 5476 para escoger sede de inscripcion.

Descripcién: Validar procesos de ajustes en el proceso de convocatoria.

Fecha de inicio: 03/10/2022 13:40 Fecha final: 03/10/2022 14:37

es publicado ria
uelz Sede
ESCUELA DE INGENIERIA DE SISTEMAS BUCARAMANGA
ver
- ~tde ¢ >
Begisros por pagina 5 1 < >
Administracidn de personal » Catedra > Convocatorias docente ciledra » Cofs: s inscritos

Imgarcialunag4
Aspicanne

RO RIOE Cimg com B

Mg prindipal PROGRAMACION EN LA WEB,T
& W ST ESCUELA DE ING DE SISTEMAS

T Cimdra =

Convocatorias docente citedra =

Consulta perfiies inscritos

Inscripeitn perfil dacente




Administracién de personal > Ctedra > Convocatorias docente citedra > Inscripcion perfil docente

perfil hrea Asignaturas Acriones

ANALISIS DE DATOS A GRAN ESCALABASES DE DATOS
IBASES DE DATOS IISEGURIDAD INFORMATICA

21 ADMINISTRACION DE LA INFORMACION

o5 por pigina 5

Al hacer clic en la opcidn se mostrara el listado de inscripciones de convocatorias activas
y al hacer clic en el botdn de acciéon Consultar® vy podra observar el detalle del perfil
inscrito.

Perfil asodado a convocatoria ®

ohy Descargar

Escuela: 6570 - ESCUELA DE INGENIERIA DE SISTEMAS
Area de desempefio: ADMINISTRACION DE LA INFORMACION

Asignaturas: 35554 - ANALISIS DE DATOS A GRAN ESCALA
34363 - BASES DE DATOS |
34535 - BASES DE DATOS I
34353 - SEGURIDAD INFORMATICA

Prueba a aplicar en el proceso de seleccién: Sesidn docente y entrevists

Titwlo profesional: INGEMIERD DE SISTEMAS

Titulo posgrado: DESEABLE ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE SISTEMAS

Experiencia profesional: 1 400

Experiencia docente: 1ANO

~~Competencias laborales -
| Competenda:  HABILIDADES PEDAGOGICAS
Definiciton: Capacidad para interactuar y ser facilitador en el proceso de aprendizaje.

Evidencia: Sesidn docente

¢~ Sedes en las cuales se solicita

* BUCARAMANGA
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Al hacer clic en el botdn @cierra la pantalla y devuelve al aspirante al listado de perfiles
inscritos.

Administraci6n de personal > Catedra > Convocatorias docente citedra > Consulta perfiles inscritos.

Pecfi Asignaturas relacionatias EccuelaSade Convoestoria

PROGRAMACION EN LA WEB, TECNOLOGIAS o
16 PARA WEB SEMANTICA ESCUELA DE ING.DE SISTEMAS Convocatoeria proceso grupo QA e

Para eliminar una inscripcién a un perfil seleccionado haga uso del botén Eliminar G
en la columna acciones y el sistema le mostrard un mensaje de advertencia para su
respectiva confirmacién o cancelacion. Al hacer uso del botdn Aceptar el sistema
eliminara la informacién:

Eliminar inscripcién

;Esta seguro gue desea eliminar su inscripcign al perfil #16 de la convocatoria
"Convocatoria proceso grupo QA

En la inscripcidn a convocatoria tenga en cuenta la siguiente informacion:

e Se debe mostrar todas las convocatorias, cuya fecha fin de inscripcién seamayor o
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igual hoy y las cuales tengan perfiles asociados.

° La visualizacién de la convocatoria solo debe activarse, si y sdlo si el registro o
actualizacion de la hoja de vida fue realizado.

° Se deben mostrar todas escuelas, la sedes y dreas de desempefio a la que
pertenecen que tengan perfiles registrados para la convocatoria consultada.

° En cada perfil se debe mostrar en su encabezado el nombre de la convocatoriaa
la cual pertenece el perfil y su respectivo niumero.

° Se deben permitir eliminar los perfiles que el aspirante requiera.

° Se debe dejar inscribir al aspirante a cuantos perfiles desee.

e La consulta de los perfiles a los cuales se inscribié el aspirante se debe mostrar
de los mds recientes a los mds antiguos.
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